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FECHA: Bogota. 18 de octubre del 2024
HORA: 4:00 p.m.
LUGAR: Jardin Infantil Independencia

TEMA: Socializacion protocolo momento de ingreso de personas ajenas al
Jardin Infantil

ASISTENTES: Familias y cuidadores del jardin infantil Independencia

OBJETIVO DEL PROTOCOLO

Velar por la seguridad de nuestros nifios y nifias del Jardin Infantil Cofinanciado
Independencia, facilitando el acompafnamiento en todo momento por personas
ajenas que ingresan a las instalaciones usando las medidas correspondientes de
bioseguridad con el fin de mitigar la propagacién del covid-19.

ALCANCE

Se brinda un acompafiamiento permanente a las personas que se encuentran en el
Jardin Infantil durante el tiempo de estadia en el mismo; este acompanamiento se
da por medio del personal de seguridad, la responsable de la institucion o en su
caso de una de las colaboradoras o auxiliar pedagaégico, propiciando ambientes
seguros para la estabilidad fisica, emocional y psicologica de nuestros ninos y ninas,
a su vez facilitando la continuidad de los procesos integrales y estrategias
pedagdgicas implementadas en el Jardin.

PROCEDIMIENTO

ANTES: Previamente se hace la capacitacion al personal de seguridad, sobre la
existencia de los protocolos de ingreso y permanencia de las personas ajenas al
Jardin; quienes con su coordinador y el guardia velaran por la seguridad y
tranquilidad de toda la comunidad quienes conforman el Jardin Infantil Cofinanciado
Independencia.

DURANTE:
Ingreso de visitas: El visitante al ingresar debera cumplir con las medidas de

bioseguridad establecidas por el Jardin, procedera a identificarse antes de ingresar
con
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%\ﬁc;édula y/o carné institucional de la entidad para la cual trabaje, en caso de alguna
dud?, se confirmara telefonicamente. El documento del visitante quedara en poder
del guarda de seguridad de turno y sera registrado en la minuta correspondiente
hasta su salida definitiva. En caso de que el visitante no tuviere cita previa, y se
autorice su ingreso, la verificacién serd confirmada ante el Responsable o

encargado del Jardin Infantil Cofinanciado Independencia.
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En ningdn momento y en ninguna circunstancia el visitante estara sin
acompafiamiento de quien recibe la visita, o de una persona encargada, hasta el
momento de |a salida. La responsabilidad del cumplimiento de esta parte recae en
la persona encargada, que autorizé el ingreso y de la persona que acompane al
visitante. Las visitas de los padres, madres, acudientes u otros estan sujetos al
procedimiento, puesto que nadie debe circular sin acompanamiento por las
instalaciones; en las reuniones de padres se dispone de un salén destinado para
este proposito. Los visitantes con algun vinculo indirecto tendran acceso limitado a
las areas administrativas.

Las visitas de usuarios interesados en conocer el Jardin para matricular tampoco
deben estar solos en ningun area, incluida la administrativa.

La persona que ingresa al jardin debe dejar los siguientes datos:

Nombre y Apellido

Descripcion del motivo de ingreso
Hora de ingreso y salida

Firma de la persona que nos visita.

Todo el personal del Jardin debe firmar la minuta en la hora de llegada y salida del
Jardin

DESPUES: Se lleva un registro firmado con hora de salida de la persona ajena al
Jardin quien mostrara al vigilante su maleta o material que contenga la misma, se
hace devolucién del documento requerido para el ingreso.
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Todos el Talento Humano, personal de seguridad, personal de servicios generales
y nutricion que pertenecen al Jardin Infantil Cofinanciado Independencia son
responsables de garantizar y brindar seguridad a nuestros nifios y ninas.

RESPONSABLES

ANEXOS

Libro de registro y control de ingreso de personas al Jardin Infantil. Minuta

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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